
Приложение № 9 к п. III  

к приказу МАОУ ДО ЦПС 

№ 01-04-212 от 01.09.2023 г. 

ПЕРЕЧЕНЬ 

планово-отчетной документации 

муниципального автономного образовательного учреждения 

дополнительного образования  

«Центр профессионального самоопределения» 

на 2023-2024 учебный год 

 

№ 

п/п 

Вид планово-

отчетного 

документа 

Период 

планирования  

(отчетности) 

Должностное 

лицо, 

разрабатывающе

е и 

представляющее 

документ на 

утверждение 

Должностное 

лицо, 

утверждающее 

документ 

Срок 

представления 

документа на 

утверждение 

Плановые документы 

1. 
Годовой план работы 

учреждения 
Август 

Заместители 

директора, 

руководители 

структурных 

подразделений, 

методисты 

Директор До 1 сентября 

3. 

Планы работы 

структурных 

подразделений 

 
Август - июнь 

Заместители 

директора, 

руководители 

структурных 

подразделений 

Директор 
До 1-го числа 

каждого месяца 

4. 
План контрольной 

деятельности  
Август 

Заместители 

директора 
Директор До 1 сентября 

6. 
График аттестации 

работников МАОУ 

ДО ЦПС 

октябрь-апрель 
Ответственный за  

аттестацию 
Директор До 1 сентября 

7. Графики работы Ежегодно 

Заместители 

директора, 

руководители 

структурных 

подразделений 

Директор До 1 сентября 



8. 
Календарные 

учебные графики 

В соответствии с 

программами 

дополнительного 

образования 

 Педагоги 

дополнительного 

образования 

Заместители 

директора  
До 1 сентября 

9. 

План работы 

методического 

совета на год 

Август 

Председатель  

методического 

совета 

Директор  До 1 сентября 

Отчетные документы 

10.  

Отчет о работе 

структурных 

подразделений 

I полугодие,  

II полугодие  

Заместители 

директора, 

руководители 

структурных 

подразделений 

Директор  Январь, июнь 

11. 
Журналы учета 

работы курсов 

I полугодие,  

II полугодие 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

Заместители 

директора  
Декабрь, май 
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